
AssistentIn der Geschäftsführung gesucht

JOBANGEBOT

Jobbeschreibung
Sind Sie bereit für eine neue berufliche Herausforderung in der Assistenz auf

Geschäftsführerebene? Dann haben wir das passende Jobangebot für Sie.

Unser Kunde ist ein großgewachsener Familienbetrieb mit über 60 Jahren Tradition in der

Baubranche, Entsorgung und Recycling. Mit über 600 Mitarbeitern zählt es zu den

führenden und bekanntesten Arbeitgebern in der Region.

Zur Unterstützung des Geschäftsführers suchen wir eine Assistenz, die bereits Erfahrung

in dieser Position hat und vorzugsweise aus der Bauwirtschaft kommt.

Im Rahmen der Direktvermittlung bieten wir Ihnen eine Festanstellung im Unternehmen

an.

Zu Ihren verantwortungsvollen Aufgaben zählen

Im besten Fall bringen Sie mit

Hannes Roiss, M.Sc.
Personalberater und Geschäftsführer

Telefon 07435 / 21421

Mobil 0660 / 5622444

E-Mail hannes.roiss@pawero.at

Ihr PAWERO Kontakt

Aktive Unterstützung und Entlastung des Geschäftsführers in organisatorischer
und administrativer Hinsicht

Koordination und Verwaltung der Ausschreibungen und Angebote für den
Fachbereich Bau

Kommunikations- und Koordinationsstelle zwischen internen und externen
Ansprechpersonen

Erstellung und Vorbereitung von Geschäfts- und Besprechungsunterlagen

Organisation von Besprechungsterminen, Kunden- und Mitarbeiterevents sowie
Gästeempfang und deren Bewirtung

Kaufmännische Ausbildung oder einschlägige Berufserfahrung in ähnlicher
Funktion

Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Organisationstalent mit strukturierter und selbständiger Arbeitsweise

Kommunikative und durchsetzungsstarke Persönlichkeit

Dienstleistungsmentalität und Freude am Umgang mit Menschen

tel:07435%20/%2021421
tel:0660%20/%205622444
mailto:hannes.roiss@pawero.at


Einstelldatum 01.08.2022

Kategorie SekretärIn
AssistentIn
kaufmännische/r Angestellte/r

Job AssistentIn der Geschäftsführung
gesucht

Bundesland Niederösterreich

Beschäftigungsmodell Vollzeit

Tätigkeitsort St. Pantaleon

Jobdetails

Das können Sie sich erwarten

Für diese Position ist ein monatliches Bruttogehalt ab EUR 3.200,00 vorgesehen. 

Je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist der Kunde gerne bereit über eine deutliche

Überzahlung zu sprechen.

PAWERO Die Karriereberater

Starten Sie Ihren nächsten Karriereschritt
Wir von PAWERO begleiten wechselwillige Kandidatinnen und Kandidaten zu einer

erfolgsversprechenden Karriere und ein glücklicheres Berufsleben.

Rufen Sie mich an, um mehr zu erfahren - Sie erreichen mich telefonisch unter

0660/5622444 - vertraulich und absolut diskret!

Wir garantieren für Anonymität, absolut diskreten Umgang mit Ihren Daten und sorgen

für eine seriöse Abwicklung ab dem ersten Tag der Kontaktaufnahme!

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an hannes.roiss@pawero.at

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

PAWERO GmbH - 

Personalvermittlung und Karriereberatung

Herzograd 36

4300 St. Valentin

Österreich

Hannes Roiss, M.Sc.

Personalberater und Geschäftsführer

Telefon 07435 / 21421

Mobil 0660 / 5622444

E-Mail hannes.roiss@pawero.at www.pawero.at

Langfristige Festanstellung in einem traditionsreichen Familienunternehmen

Vollzeitanstellung im Ausmaß von 40 Wochenstunden

Kurze Kommunikationswege und ein wertschätzendes Miteinander

Kostenfreie Parkplätze sind am Standort ausreichend vorhanden

mailto:hannes.roiss@pawero.at
tel:07435%20/%2021421
tel:0660%20/%205622444
mailto:hannes.roiss@pawero.at?subject=Bewerbung%20AssistentIn%20der%20Gesch%C3%A4ftsf%C3%BChrung%20gesucht
https://www.pawero.at
https://www.pawero.at/
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